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___________________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

***


BIÊN BẢN

 CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
***

- Hôm nay, ngày ......... tháng ........ năm ............, vào lúc ......... giờ ........

- Địa điểm họp tại : .................................................................................

- Đã tiến hành cuộc họp Tổ Công đoàn: 

     + Tổng số:  ........ ĐVCĐ.

     + Tổng số tham dự : .......... đ/c.

     + Vắng ........ đ/c. Lý do : ......................................................................

..............................................................................................................

- Ngoài ra còn có sự tham dự :

........................................................................................................................................................................................................................................

- Chủ trì cuộc họp : đ/c ..............................................................................

- Thư ký biên bản : đ/c ..............................................................................
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III/ KẾT LUẬN CUỘC HỌP :
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Cuộc họp kết thúc lúc .......... giờ .......... cùng ngày.

	THƯ KÝ


	CHỦ TRÌ


* Công đoàn cơ sở kiểm tra và nhận xét :
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* Ý kiến chỉ đạo :
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SỔ BIÊN BẢN HỌP


CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
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